Spisova sluzba GINIS®
a jeji napojeni na datové schranky




Spolec¢nost GORDIC® se specializuje na tvorbu
a dodavky flexibilniho software a poskytovani
komplexni podpory jeho uzivateldim v oblasti
statni spravy, samospravy a bankovnictvi. Vysoka
uzitna hodnota produktl a sluzeb je zajisténa
silnym analytickym, metodickym a technologickym
zézemim. Dominantni postaveni na trhu
podporuje obchodni a servisni ¢innosti distribucni
sit 250-ti autorizovanych odbornikd v celé CR.

Problematice reseni spisové sluzby ve verejné
sféfe se spole¢nost GORDIC® intenzivné vénuje

jiz od roku 1991. V roce 1993 na zakladé
vysledku verejné soutéze Ministerstva vnitra, kde
reseni firmy GORDIC® zvitézilo, bylo vytvoreno
komplexni reseni elektronické spisové sluzby.

Spisova sluzba GINIS® pracuje naprosto
rovnocenné s analogovymi

i elektronickymi dokumenty. Je mozné
tedy evidovat jak papirovy, tak elektronicky
dokument i napf. obrazovy nebo zvukovy zaznam.
Udaje o jednotlivych dokumentech se do systému
pofizuji ru¢nim zadavanim, elektronickym vstupem
nebo lze nadist data z jinych program( (systému).
Systém umoznuje splnit zakonné pozadavky na
radny prijem, evidenci, rozdélovani, obéh, vyrizovani,
vyhotovovani, podepisovani, odesilani, ukladani

a vyrazovani ve skartacnim fizeni.

V soucasné dobé se produkt GINIS® SSL vyznacuje
zejména silnou metodickou stabilitou, kterad vychézi

pravé z praxi provéienych zkusenosti
a nékolikaleté spoluprace s trady

a centralnimi institucemi, které jsou
ochotny problematiku vedeni spisové sluzby resit.
Nasazeni informacniho systému GINIS® SSL neni
postacujici podminkou pro splnéni legislativnich
pozadavkd a eliminaci ztraty informaci. Musi byt
zabezpeceno duisledné provozovani tohoto systému
na podkladé platnych metodik ¢innosti, jez je
vhodné doplnit odpovidajici formou a Cetnosti
kontrolni ¢innosti.
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Ziskate moderni, prestiznimi institucemi

provozovany systém, spliujici pozadavky
ceské legislativy.

Snadno a rychle dohledate vsechny

potiebné doklady a k nim souvisejici
informace.

Bézné cinnosti s dokumenty se
zautomatizuji, ziskate vice casu na
obcana.

Vyresite problém, jak propojit vas systém
s datovymi schrankami a Czech POINTem.
Usetrite cas pri ziskavani pro vas
dilezitych informaci o hospodareni
uradu.

Nezaskoci vas doslé elektronické
dokumenty.

Budete snaze kontrolovat aktivitu vasich
pracovnikii.

Diky digitalizaci zastavite narust poctu
papiri na uradé.

Budete moci usetrit za postovni sluzby.

Propojenim s dalsimi agendami
odstranite duplicitu cinnosti.



Jakeé jsou povinnosti uradu vyplyvajici

ze zakona?

» Dorucovat prostrednictvim verejné schranky dokumenty
jinému organu verejné moci.

» Umoznuje-li to povaha dokumentu, dorucovat prostrednic-
tvim verejné schranky dokumenty tém fyzickym osobam,
podnikajicim fyzickym osobam a pravnickym osobam,
které maji zpfistupnény svou datovou schranku.

« V pravidelnych intervalech datovou schranku vybirat.
Nepfihlasi-li se do datové schranky osoba k tomu oprév-
néna do 10 dnd ode dne, kdy byl dokument dodan do
datové schranky, povazuje se tento dokument za doruceny
poslednim dnem této [hty.

 Zpristupnit svou datovou schranku nejpozdéji do 15 dn0
po doruceni pristupovych Gdaju.

» Jmenovat osobu povérenou k pfistupu do datové schranky,
pokud touto neni pfimo vedouci organu verejné moci
(hejtman, primétor, starosta, atd.)

Atoviejizod 1. 7. 2009 (platnost zdkona
¢.300/2008 Sh.)

Co to v praxi znamena pro cinnost

uradu?

Ufad bude mit jeden pfistupovy Géet. Musi viak zajistit vaz-
bu na stavajici systém pro spravu a fizeni obéhu dokumentt
(spisovou sluzbu). Jinymi slovy:
 Zajistit distribuci dokumentl doslych do datové schran-

ky svym jednotlivym pracovnikdm ¢i organizaénim sloz-
kam (odborim, oddélenim), a to prostrednictvim spisové
sluzby.

« Umoznit svym pracovnikiim ¢i organizacnim slozkam pro-
stfednictvim spisové sluzby odesilani dokument( do dato-
vych schranek adresat(, pokud tento mé datovou schranku
zpfistupnénu.

» Evidovat, vyfizovat, odesilat, ale predevsim uchovavat velké
mnozstvi dokument( v digitalni podobé az do doby uply-
nuti skartacni lhaty.

 Pro vlastni vykon zabezpedit autorizovanou konverzi doku-
mentd vetné prislusné evidence.

Jaké reseni prinasi Spisova sluzba
GINIS®?

Zprostiedkuje praci s datovymi schrankami
celému dfadu.

+ Od prvniho dne Gcinnosti zakona bude fesit véechny otazky
spojené se zavedenim datovych schranek.

« Diky fizené distribuci dokumentu z datové schranky ke
zpracovateli bude minimalizovat riziko nedodrzeni legisla-
tivnich [h{t.

« Umozni pracovat s datovymi schrankami prostrednictvim jiz
znamého uzivatelského prostredi.

Nabizimoznostrozsiteniorozhranina Czech POINT.

Co je treba udélat?

Z vyse uvedeného vyplyva, Ze Spisova sluzba GINIS® predsta-
vuje optimalni feseni pro spravu dokument( Gradu a zaroven
splnéni pozadavkd zakona ¢. 300/2008 vcetné vazby na povin-
né vyuzivanou datovou schranku. Netyka se pouze velkych
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organizaci, ale i malych Gradd. Pro né je urcen produkt Kom-
plet GINIS® SSL, ktery je efektivnim mezistupném mezi malym
evidencnim nastrojem a velkym informacnim systémem.

Z technologického hlediska Ize viechny varianty spisové
sluzby GINIS® SSL realizovat prostfednictvim:
« implementace pfimo v organizaci (tenky x tlusty klient),
» hostingu u krajského Uradu (tenky klient),

» hostingu u obecniho Uradu s rozsifenou plsobnosti
(tenky klient),

« hostingu u komercni firmy (tenky klient).

Pro ziskani dalSich informaci ¢i realizaci nékterého z uvede-
nych feseni, prosim:

« Kontaktujte regionéalné prislusného distributora GORDIC®
(kontakty na www.gordic.cz).

« Poptavejte pofizeni spisové sluzby GINIS® SSL véetné
funkcionality zajistujici Gfadu splnéni pozadavk( zékona
¢. 300/2008 a vyfeseni s nim souvisejicich dopadi na
prakticky chod organizace, predev$im na spréavu a fizeni
toku dokumentd.

»  Pokud systém GINIS® SSL jiz provozujete, konzultujte
s vasim vedoucim projektu GORDIC® jeho rozvoj a rozsi-
feni.

Kdo také pouziva Spisovou sluzbu
GINIS®?

Ministerstvo obrany CR

Ministerstvo vnitra CR

Ministerstvo primyslu a obchodu CR
Ministerstvo zdravotnictvi CR
Kancelar prezidenta republiky
Kancelar verejného ochrance prav
Magistrat Hlavniho mésta Prahy
Magistrat Hlavniho mésta SR Bratislavy
Magistrat mésta Pardubic

Magistrat mésta Zlina

8 krajskych aradi

7 regionalnich rad soudrznosti

a mnoho dalSich uradi a instituci.

Kontakt

GORDIC® VAR - ASI informacni technologie s. r. o.
1 méaje 3, 789 85 Mohelnice

Zdenék Kindl tel. 602 564 366
Jaromir Filip tel. 604 591 429
Miloslav Ondilla  tel. 776 075 480
Tomas Miketa tel. 723 847 986

zdenek.kindl@asi.cz
jaromirfilip@asi.cz
miloslav.ondilla@asi.cz
tomas.miketa@asi.cz



plné respektovani legislativnich norem vedeni spisové sluzby;

vazba na datové schranky podle zakona 300/2008 Sb.
a Czech POINT;

nastroj pro vedeni systému fizeni jakosti podle norem fady
ISO 9000;

feseni vychazi z doporuéeni MoReq2

uzivatelsky pfijemné a intuitivni grafické prostfedi vychazejici
ze znalosti prace s adresafovou strukturou a elektronickou
postovu;

moznost rozsireni evidencniho profilu o libovolné Gdaje;

integrované reseni s kancelarskymi systémy, skenovaci linkou
atp,;

komplexni sprava elektronickych dokument( (DMS);

rovnocenny pfistup k elektronickym i analogickym dokumen-
tam;

elektronicka podatelna dle platné legislativy;
selektivni prava uzivateld, protokolovani pristupd;
procesni fizeni a komplexni historie obéhu dokumentd;

dlsledné sledovani osobni zodpovédnosti za jednotlivé doku-
menty i za provedené Cinnosti;

kazdy dokument je jednoznacné identifikovan pomoci obecné-
ho, celostatné jedinecného Prvotniho identifikatoru (PID);

automatizace béznych cinnosti (podani, predavani, vyhledava-
ni);

elektronicka sprava spisoven, zadavani spisovych znak{, tvorba
skartac¢nich navrha;

otevrenost vici jinym informacnim systém(m je zajisténa
obecnym interface (INT, Web Services, XML);

moznost tvorby centralniho podaciho deniku bez ohledu na
misto pofizeni dokumentu;

centralni sprava organizacni struktury, pfistupovych prav,
funkcnich mist a jejich vzajemnych vazeb;

dostupnost informaci pro efektivni fungovéni, fizeni a monito-

rovani procesu.

Spisova sluzba predstavuje
jeden z kli¢covych subsystéma
IS GINIS®. Subsystémy jsou
déle ¢lenény na specializované
komponenty (agendy
a programové moduly), které
svoji funkénosti umoznuji
komfortni, prikazné, prehledné
a vykonné vedeni podvojného
Gcetnictvi, rozpoctovani,
spisové sluzby atp. Za Gcelem
zabezpeceni komunikace IS
GINIS® s externimi systémy
je systém vybaven vrstvou
spolecnych rozhrani (interface).

Obr. Informacni systém GINIS®

Systém GINIS® predstavuje komplexni
feseni informacniho systému. Systém je
uréen zejména pro organizace ve statni
spravé a mistni samospravé. Jeho zékladni
myslenkou je fizeni informacnich tokd

Vv organizaci.
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